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Duracioén: 180 horas

Precio: 180 € *
Modalidad: Online

* Materiales didacticos, titulacion oficial y gastos de envio incluidos.

Descripcion

Curso de gestiéon administrativa y control de stock para la comercializacion y venta de productos y
servicios variados de una empresa, convirtiendo al alumno en jefe de compras a nivel profesional.
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A quién va dirigido

Personas que trabajan en el sector de la logistica y el aprovisionamiento y que quieren adquirir
competencias como Responsable de Logistica o Jefe de Compras de una empresa. Directivos de
PYMES de esta familia que consideren esta formacion util para sus trabajadores. En general para
todo aquel que desee iniciar su actividad laboral en este sector.

Objetivos

Adquirir las competencias necesarias para desempefiar, como responsable de compras, no solo las
funciones tradicionales de gestién de compras y aprovisionamientos (previsiones, stocks,
negociacion de precios...), sino también la mas vanguardistas y no por ello menos cotidianas en el
departamento de compras de una empresa, tales como los procesos de prospecciéon continua de
otras fuentes de aprovisionamiento, normalizacion de materiales, alternativas externas a la
fabricacion, etc.).

Para que te prepara

Este curso te prepara para:

Realizar la gestién administrativa de las operaciones de aprovisionamiento mediante el control de los
stocks y la ejecucion administrativa de las compras.

Llevar a cabo la gestién administrativa de la comercializacién y venta de los productos y servicios
derivados.

Salidas laborales

Responsable de Compras, Aprovisionamientos, Expediciones y Logistica
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Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte de Euroinnova Formacion via correo postal, la

titulacion que acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el
mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la duracién del mismo, el nombre y DNI del
alumno, el nivel de aprovechamiento que acredita que el alumno superé las pruebas propuestas, las
firmas del profesor y Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formacion
recibida (Euroinnova Formacion, Instituto Europeo de Estudios Empresariales y Comisién
Internacional para la Formacion a Distancia de la UNESCO).

. .-
Euroinnova Formacion ’
como Com de Fonmacion acreditado par by unpamcion o mvel magional P 18 ,zuldn
| * ¥l de Acchones de Formacion i Distancia Supericr de POSTGRADO
: EXPIDE LA SIGUIENTE TITULACION INESEM

D. Antonio Sanchez Sanchez

con DN BHOII0EY o soperadd los estudios comespomndicnubes de

Técnico Superior en Igualdad de Género

e Fk homs de dwracron, penencciente ol Plan de Formacion Congimug EUROINROVA en Ly comocimona diel 20008
¥ parm que suran Jos electos pertimentes queds registmdo con mmero dé expodicnie. EC 2008861 140

Con i navel de apron eclunmciio. ALTO

¥ st e conste expico la presente TITULACTON en Gramda a 31 de novicimbie de 2008

K0 s urefewsent ' dinsdar, Lt Wtipwcrtitn Gerrrall 1L ey’

Forma de financiacion

- Contrarrembolso.
- Transferencia.

- Tarjeta de crédito.
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Metodologia

Entre el material entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno dénde
aparece un horario de tutorias telefénicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus
consultas, dudas y ejercicios. También se adjunta en CDROM una guia de ayuda para utilizar el
campus online.

La metodologia a seguir es ir avanzando a lo largo del itinerario de aprendizaje online, que cuenta
con una serie de temas y ejercicios. Para su evaluacion, el alumno/a debera completar todos los
ejercicios propuestos en el curso. La titulacion sera remitida al alumno/a por correo una vez se haya
comprobado que ha completado el itinerario de aprendizaje satisfactoriamente.

Materiales didacticos

- CDROM 'Manual del Alumno de la Plataforma de E-Learning’

- Paquete SCORM
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Profesorado y servicio de tutorias

Nuestro centro tiene su sede en el "Centro de Empresas Granada", un moderno complejo
empresarial situado en uno de los centros de negocios con mayor proyeccion de Andalucia Oriental.
Contamos con una extensa plantilla de profesores especializados en las distintas areas formativas,

con una amplia experiencia en el ambito docente.

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas, asi como
solicitar informacién complementaria, fuentes bibliograficas y asesoramiento profesional.
Podra hacerlo de las siguientes formas:

- Por e-mail: El alumno podra enviar sus dudas y consultas a cualquier hora y obtendra respuesta
en un plazo maximo de 48 horas.

- Por teléfono: Existe un horario para las tutorias telefénicas, dentro del cual el alumno podra
hablar directamente con su tutor.
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Plazo de finalizacion

El alumno cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del
tipo de curso elegido:

- Master a distancia y online: El plazo de finalizacién sera de 12 meses a contar desde la fecha de
recepcion de las materiales del curso.

- Curso a distancia y online: El plazo de finalizacion sera de 6 meses a contar desde la fecha de
recepcion de los materiales del curso.

En ambos casos, si una vez cumplido el plazo no se han cumplido los objetivos minimos exigidos
(entrega de ejercicios y evaluaciones correspondientes), el alumno podra solicitar una prorroga con
causa justificada de 3 meses.

Bolsa de empleo

El alumno tendra la posibilidad de incluir su curriculum en nuestra bolsa de empleo y practicas,
participando asi en los distintos procesos de seleccion y empleo gestionados por mas de 2000
empresas y organismos publicos colaboradores, en todo el territorio nacional.

Club de alumnos

Servicio gratuito que permitira al alumno formar parte de una extensa comunidad virtual que ya
disfruta de multiples ventajas: becas, descuentos y promociones en formacion, viajes al extranjero
para aprender idiomas...

Revista digital

El alumno podra descargar articulos sobre e-learning, publicaciones sobre formacion a distancia,
articulos de opinion, noticias sobre convocatorias de oposiciones, concursos publicos de la
administracion, ferias sobre formacion, etc.
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Programa formativo

TEMA 1. LA EMPRESA Y EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS O APROVISIONAMIENTO
Concepto y objetivos de la empresa

Elementos de la empresa

Funciones de la empresa

Clasificacion de la empresa

Principios de organizacién empresarial

Organizacion interna de las empresas. Departamentos
Departamento comercial

TEMA 2. EL APROVISIONAMIENTO. CONCEPTO Y ESTRATEGIAS
Logistica de aprovisionamiento

El proceso de aprovisionamiento

Métodos de aprovisionamiento

TEMA 3. EL PROCESO DE LAS COMPRAS EN RELACION A LOS PROVEEDORES
Tipos de compras

Solicitud de informacién de los proveedores
Condiciones a negociar

Clausulas. INCOTERMS

El envase y el embalaje

Anexo |. Gestion del Almacén

TEMA 4. DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE COMPRAS
La carta comercial

El pedido

La recepciéon de mercancias y el albaran

Facturas

Libros de registro de facturas

Anexo Il. La Gestion de Compras

TEMA 5. PRESUPUESTOS DE COMPRAS

Valoracion del presupuesto de compras

Constante de proporcionalidad K

TEMA 6. COSTE DEL PROCESO DE COMPRA

Tipos de costes

Criterios de distribucion de costes

Cuenta de resultados de la empresa

TEMA 7. CONTRATACION MERCANTIL

El contrato mercantil

El contrato de compraventa mercantil

Compraventas mercantiles especiales

TEMA 8. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO
Naturaleza del impuesto y ambito de aplicacion
Delimitacién del hecho imponible

Operaciones exentas y operaciones no sujetas
Devengo del impuesto

Sujeto pasivo y repercusion del impuesto
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Base imponible y tipo impositivo
Deducciones y devoluciones

Gestion del impuesto

Regimenes especiales

TEMA 9. MEDIOS DE PAGO
Cuestiones previas relativas a los medios de pago
Letra de cambio

Cheque

Pagaré

Transferencia bancaria

Tarjetas bancarias

Crédito documentario

Descuento de efectos comerciales
Anexo lll. Los Medios de Pago

TEMA 10. CONTROL DE EXISTENCIAS
Las existencias

La ficha de almacén

Métodos de valoracion de existencias

El inventario

Indicadores de gestion

Sistemas de reposicion

Anexo IV. Gestion del Stock

Anexo V. El Método ABC

TEMA 11. LA CALIDAD EN EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO
Concepto de calidad

Importancia econdmica de la calidad
Aspectos comerciales de la calidad

El control de calidad

Plan de accién del control de la calidad
TEMA 12. ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD. NORMA ISO 9001:2008
Aspectos introductorios

Sistemas de gestion de la calidad
Responsabilidad de la direccién

Gestion de los recursos

Realizacioén del producto

Medicion, analisis y mejora
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